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1. Общие пФложения
1.1. Положение о ведеЕии Журна-па посещаемости воспитанников в МА{ОУ Ns 3 (далее -
Положение) разработаЕо с цеJIью систематЕзации цроцесса сбора и обработки информаrщи
о посещении обуrшощимися учреждения.
1.2. Настоящее Положение разработано на основtшии:
- Федера-lьньй закон ат 29 декабря 2012 t. N 273-ФЗ <Об образовilЕии в Российской
Федерации>;

- Федеральньй закон <<О внесении изменений в Федера.тlьньй закон <Об образоваЕии в
Российской Федерациш m 31 июJtя 2020 г. Ns 304-ФЗ; от 17.02.2t23 т. }ф19-ФЗ, от
04.08.2а2з г. Nр479-ФЗ.

- Санитарные правЕла - СП 2.4.з648-20 <СанитарЕо-эпидемиолоrичоские требовtшия к
образоватеJIъным организациям воспитаЕиrI и обl.rения, отдьжа и оздоровJIепия детей и
молодежир. (Утверждены Постановлением Главного государственIIого сЕlнитарпого врача
Российской Федерации от 28.09.2020 г- J&28);

- Приказ Министерства просвещениlI Российской Федерации от 06J1.2024 Ns 779 "Об
утверждении перетIшI докр{ентов, подготовка которьD( осуществлrIется педtlгогическими
работника:r,t}r при реitJIизации основIIъD( общеобразоватеJьньD( про{р€tмм, образоватеJIьньD(
программ"

2.Задачп ведения Журнала посещаемости воспитанников в МА.ЩОУ.NЬ 3
Учет пребыtsания обуrающихся в МАДОУ Ns 3 организуется с цеJIью:
2.1. ОбеспечениrI KoHTpoJuI за своевременной явкой восrrитанников, вьuшлеЕиrl опоздавшID(
иJIи не frивlIIихся детей;
2.2. КонтроJIя своевременного прю(ода и }хода воспитанников по заl[влеЕию ро.щттелей
(законньпс представ1.{tепей) в грфике цосещеЕия в связи с цосещеЕцем васпIIтаЕIIккаý{и
крулков и секций вне.ЩОУ.
2.3. ФиксирOв€шIия прш(ода восIIитанЕиков в ДОУ.
2.4. Учета фактическоrrr пребъrваввя, времеЕи болезни, оттryсков п другпх. форм отсутствия
воспитtlнЕика в ДОУ.



3. Требованх{я к ведению Журнала посещаемости воспитаIIников в MAflOY }Ф 3
3,1. Ответственными за ведение Журншrа посещаемости восIIитаЕников назначаются
восIIитатели цругrп.
3.2. Все работники, в обязанности KoTOpbD( вменено ведение Журнала посещаемости, в
обязательном поря.цке знакомятся с настоящим Положением rrод росшисъ.
3.3. Вклtоче]]ие воспитанника в Журна;r и искJIючоние из него производится на осIIоваЕfiи
приказа о зачислении и от.мсJIении воспитанЕЕка.
3.4. Воспитатели |ругrп обязаны знать об отсугствии ребенка в группе с }точнением
З.5. В доля{н,OстЕые обязанlrости воспитателей ввOдятся функции:
1. Веде*лие учета списочного состава |рупп по flOY.
2. ВнесенЕе в список изменений, связшлньD( с приемом, отчислением, перемещением
воспит€l}lника в ДОУ.
3. KoHTpoJb своевременЕости предоставления и шразильности оформлениrI документов,
подтвержда&trщих право воспитаЕников на отсутствие: справки по болезни, отпуЁк

родителей (эаконньur представителей) зffIвление, справка: санаторЕо-курортlrое лечение,

другие приqяны.
3.6.,Щанньiе о воспитанниках вносятся в табель в сц)огом соответствии со спискOм гр}aппы.

З.7. За доOтоверЕOстъ сведений, качество ведец!tя табепя t{eceT атв€тQтвеt{кость

воспитатель} отвечающий за sго ведение.
3"8, Список воспитан}Iиков составлrIется в алфавитном порядке. Фамилия, имя,
записывают{зя в графе IIоJ{Iлостъю. При этом тщат9льЕо вывsl}яетf,я ýаI7исанilе фа*rплпи,
Емени в соо,гветствии с документом (свидетеJьств0 о рождении ребенка). В сrгуrае смены

фамилии, имеЕи, отчества, новы9 данные внOсятся в табель ToJrъKo после издания
соответствуI*эщего flриксLза об изменении rrepcoнaJтънbпt сведений на основании

удостоверя}ощего документа.

4" Зак.irrочительные шоложеЕия
4.1. Журнал )лета пOсещаемости воспитанников в ЩОУ восшитатеJIr{ми ведется в бlмажном
варианте иJп{ электронном варианте.
4.2.ГIр:изапOJIнении в бlмажном варианте - записи ведутся шариковой ру.псой синего цвета,
чётко и акк}ъ)атно, без исправлений.
4.З. Причина Еегiосещения фиксируется в журЕале при помOщи обозначений:
НБ - заболевацие, справка по болезни
НУ - отtrуск родителей, заjIвление
НЯ- без 1ъажситеьЕо цричины


